Fiche 7 - Description détaillée de la procédure de calcul des effectifs
dans Onde et DECIBEL
(IA DASEN - personnels de DSDEN en charge de la scolarité du 1% degré, IEN, directeurs d’école)

Les éléves comptabilisés dans les effectifs doivent remplir les conditions suivantes :
- @tre admis définitivement,
- @tre répartis dans une classe ordinaire,

- posséder un INE attribué ou vérifié suite a I'admission définitive.
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Qutl] rumérique pour la direction d'école
effectifs
Juin 31/07 03/09* 20/09 24/09
II:\)lrecteur |'[Directeur I [ Diregieur ]
1
Mise & jdur des données / o> J \
i / Calcul et
Le DASEN ; validation des “;D
organise la . effectifs
campagne de e constateés

constat des
effectifs.

Avant la rentrée, le directeur
procéde le cas échéant a la
saisie des décisions de
passage manquantes.

Aprés la rentrée, le directeur procéde a :
- laradiation des éléves non présents,
- l'admission définitive des nouveaux,
- la répartition des éléves non encore
répartis dans les classes.

[ IpAsen
(*) RS dans Onde = 03/09/2018 pour toutes les académies.

1 - Le lancement de la campagne de calcul et validation des effectifs par la DSDEN

Dés la rentrée, les DSDEN adressent une demande de calcul et validation des effectifs constatés
aux directeurs d’écoles publiques et privées utilisateurs de Onde, en précisant la date
d’observation (DO) et la date limite de validation (DLV) des effectifs dans Onde.

Les IA DASEN doivent émettre deux demandes de validation : une a 'attention des directeurs
des écoles publiques et une a I'attention des directeurs des écoles privées.
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2 — Le calcul des effectifs par les directeurs d’école (publique et privée)

=» Cheminement dans Onde — entrée « Directeur d’école »

° 181’&

méthode

Sur la page d’accueil de I'application, en vision « Mon tableau de bord », les directeurs
d’école disposent d’un « pas a pas » dans le bloc « Les constat des effectifs », fil d’ariane
pour le calcul et |a validation des effectifs.
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i Les constats des effectifs

Le bloc « Les constat des effectifs » affiche les échéances de la campagne, dés sa création
(03/09/2018) par la DSDEN, dans les colonnes « Observation » (20/09/2018) et « Limite de
validation » (24/09/2018).

A échéance de la date d’observation, le bouton « Calculer » apparait dans la colonne

« Validation » pour rappeler au directeur d’école qu’il peut désormais lancer le calcul des
effectifs constatés.

Les constats des effectifs

03/09/2018 DASEN  20/09/2018  24/09/2018

Un clic sur le bouton « Calculer » permet un accés direct a I’écran du calcul des effectifs
constatés, déja pré-rempli avec les éléments de la campagne.

Mt Calcul des effectifs constatés

' Nouveau calcul

Année scolaira 2018-2019 !‘ *

Demande de I1EN ou du DASEN © Qui ' Non *

£ i
Bemande taite auxdiraces [ demande du DASEN du 03/09/2018 - date d'observation : 20/09/2018 - date limite de validation : 24/09/2018 E| -

Critéres de ventilavon * £ Par classe
! Par regroupement

« Calculer PRSCHATIUIEES

Sur cet écran, le directeur d’école n’a plus qu’a lancer le calcul.

o 2" méthode
Le calcul des effectifs reste en effet accessible a partir des menus de I'application :

o Menu « Ecole »

- Calcul des effectifs
= Cliquer sur le bouton « Nouveau calcul des effectifs constatés »
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Ici, le directeur d’école doit saisir les éléments de la campagne avant de lancer le calcul.

@oisir I'année scolaire : 2018-2019

Cocher '‘Oui’ a la demande du DASEN ’

ft Caicul des effectifs constatés

Nouveau calcul

Année scolaire

T
20182019 |~ *

Demande de I'EM cu du DASEN © Qui '_' Non *

Demandetdite auxdirecteurs [ demande du DASEN du 03/09/2018 - date d'observation : 20/09/2018 - date limite de validation : 24/09/2018 j *

7 Par regroupement Choisir la demande de I'|A DASEN
L relative au constat de rentrée

Criteres de venulation * L Par classe ]

o Quelle que soit la méthode utilisée pour lancer le calcul des effectifs, I'état des effectifs
généré par I'application doit étre enregistré pour étre conservé.

f  calcul des effectifs constatés

Etat du 29/05/2018 . o i w(a
[ zeovduzoms Le directeur vérifie que tous les éleves

admis définitivement dans son école
ont bien regu leur INE et ont bien été
répartis

Année scolzire 2018-2019

Date d'observaucn 20/09/2018

Daze limite de validaticn 24/09/2018
Demande de I'1EN cu du DASEN Oui

Critéres de ventilation

Eléves répartis par niveau, classe (éléves répartis, admis définitivement et ayant un INE attibué ou vérifié)

TOTAL DU NIVEAU 9
(aZal3] MOVENNE SECTION ?ﬁﬁ'ﬂﬁ?ﬁu :g
CiCLE GRANDE SECTION %ﬂ :,"J‘:I”",‘g\‘u :i
CYCLEN COURS PREPARATCIRE fé"f: [’fl;“;"‘“;gl‘j :;
craen COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE %‘Tﬁ";xg: :g
cracn COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE %;ﬁ'l}’;‘l’v;f’u‘* :;
CraLE COURS MOYEN 1EREANNEE  SH-CH2 Mime YOSIN :
CYCLE COURS MOYEN 2EME ANNEE gg;i.:)zur.;mcgsm g
TOTAL DES EFFECTIFS CONSTATES 26
Pour information
| Nombre d'déléves .}dmmféﬁm}nszn:i nen c?!vpubxlniéz dansles :ﬁ'gmfs p?grqqaut c}: rfpamnm erlcxjn d;lNE ) B 0

Le directeur enregistre I'état des

effectifs de son école.

Remarque : il peut enregistrer plusieurs e Valider | |3
états avant de valider ses effectifs.

Pour les écoles privées, I'écran est identique a la copie ci-dessus, a ’'exception de la colonne « Nature de contrat »
positionnée entre les colonnes « Classes » et « Effectifs ».
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Ces deux opérations ont permis de mémoriser les calculs des effectifs constatés dans la
base de données. Elles peuvent étre répétées a souhait, dans le délai de la date limite de
validation des effectifs, jusqu’a ce que I'état refléte les effectifs réels de I’école.

Le directeur d’école doit ensuite procéder a la validation de I'état d’effectifs.

3 — Validation du calcul des effectifs par les directeurs d’école (publique et privée)

=» Cheminement dans Onde - entrée « Directeur d’école »

1lére méthode

Dés enregistrement du premier état des effectifs relatif a la campagne, les informations
portées par le bloc « Les constat des effectifs » de la page d’accueil sont mises a jour :

— accés direct vers I'état des effectifs le plus récent, via le lien posé sur la date de la
(colonne) « Demande » ;

— remplacement du bouton « Calculer » par le bouton « Valider » dans la colonne
« Validation » pour inviter le directeur d’école a valider I’état des effectifs le plus
récent ;

— affichage des « Effectif comptabilisé » et « Effectif non comptabilisé » (pour défaut
d’INE) ; possibilité d’accéder, via un clic sur le chiffre, a la liste détaillée des
éléves dénombrés par I'indicateur.

Les constats des effectifs

NB: si le directeur d'école a effectué plusieurs calculs d’effectifs, les autres états
enregistrés restent accessibles, via le menu Ecole > Calcul des effectifs.

2"%® méthode

La validation du calcul des effectifs reste en effet accessible a partir des menus de
I'application :
o Menu « Ecole »
- Calcul des effectifs

Sur I'écran « Liste des états d’effectifs », le directeur visualise dans la rubrique « Etats
d’effectifs constatés demandés par I'lEN ou le DASEN » I'état du XX/XX/XXXX a la date
d’observation du 20/09/2018, triés du plus récent au plus ancien. Leur statut est « non
validé ».
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Le directeur peut consulter
l'état des effectifs qu'il a
enregistré

Dt dob:
20/09/2013 Nonvaldé

Archivé le 22/09/2016
Date limite de validaticz

Etat du 22/09/2015 22/0972016

Avant la date limite de

Le directeur peut
validation, le directeur valide supprimer un des états

Etat du 13/02/2015 12/09/201

un des états des effectifs qu'il a
enregistrés

enregistrés s'il le souhaite

£cat du 2070972014 18/09/20%

o Quelle que soit la méthode retenue, la validation est a confirmer pour étre prise en
compte.

£r  validation d'un état d'effectifs constatés

B Erat du 20/02/2018

né= zcolyre 2018-2019

= chrervancn 20/09/2018
= validaucn 2470972018

N cu cu CASEN Oui

Le directeur doit confirmer la
validation de I'état des effectifs

Cemardede

E Critéres de ventilation

Elives répartis par niveau, classe (éléves répartis, admis définitivement et ayant un INE attibué cu vérifié)

e A T AR e o T O
[ Cycie] N - e A
PSS Mme Pair
¢ .
crast PETITE SECTION TOTALTU HIVEAU
PSMS Meme Paint
LIGYENNE SECTION
cracl LIGYENNE SECTION TOTAETU NIVERD
= RS G5+ CP Mme Men:
crasy GRANDE SECTION indioncuinasmes
GS- P Mme Mon:
(4 I3 REPARATOIRE N
o cycLen COURS PREPARATOIRE TOTAL DU NIVEAU
CE1-CE2 Mme Crou
SIAENTAIRE 1ERE ANNES
cvasn COURS ELEMENTAIRE 1EREANNEE po s e o
B REE AR CE1-C22 Mme Croix
crasu CCURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE TOTAL DU NIVEAU
CHA1-CM2 Mime VOISIN
£ 25 MOYEN HINEE
crasim COURS MOYEN 1ERE AN TGTALEl 4
i CUH-OM2 M VOIS
craFn CCURSMOVEN 2PWEANNEE  pon vl e
TOTAL DES EFFECTIFS CONSTATES
Fourinforimaton
Nombre d&it. i nenc & cans les effecsts pour d&faut ¢e réparsson e/ou dIKE, b

Eleves répartis par regroupement
Aucun effecef pour lez regroupemerts

Eteswous sGr de vouloir valider cet étar? [EZR TR

Pour les écoles privées, I'écran est identique a la copie ci-dessus, a 'exception de la colonne « Nature de
contrat » positionnée entre les colonnes « Classes » et « Effectifs ».

La colonne « Statut » de la « Liste des états d’effectifs constatés » indique si la validation
est bien prise en compte ou non (statut = « Validé » suivi de la date de validation).

De méme, la colonne « Validation » du bloc « Les constats des effectifs » de la page
d’accueil présente la date de validation.

Le directeur d’école a jusqu’au 24/09/2018 minuit (date limite de validation dans Onde)

pour valider I'état correspondant a l'effectif de I'école, en cliquant sur le bouton
« Valider ».
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Fiche 8 — La gestion des éléves bénéficiant du dispositif « Ulis école » dans Onde

(Directeurs d’école)

Lintroduction des dispositifs de personnalisation des parcours dans I'application permet
une gestion administrative de la scolarité des éléves relevant du dispositif Ulis, telle que
fixée par la circulaire du 21 aoiit 2015 (n° 2015-129) :

— ces éléves ont désormais un niveau d’enseignement en référence a leur PPS ;

— ils sont répartis dans une classe « ordinaire ». Le type de classe « Ulis école »
n’existe plus, il n’a plus lieu d’étre ;

— l'indication du bénéfice du dispositif Ulis est désormais a renseigner dans leur
« fiche éléve » (au moyen d’une case a cocher).

Par ailleurs, la création d’un ou plusieurs regroupements d’éléves Ulis (selon I'effectif Ulis
de I'école) permet de retranscrire les temps d’apprentissage avec le coordonnateur.

Dans le cadre du constat de rentrée, ces regroupements Ulis sont comptabilisés au méme
titre que les anciennes classes de type « Ulis ».

Cette fiche explique en détail comment gérer la scolarité de ces éléves dans Onde afin de :
— garantir le constat de rentrée 2018,
— garantir la campagne de prévisions pour la rentrée 2019,
— calculer correctement la décharge d’enseignement des directeurs d’école.

La procédure explicitée comprend 4 étapes :

LES ELEVES ULIS DANS ONDE

ETAPE 1 — INDIQUER LE BENEFICE DU DISPOSITIF « ULIS ECOLE » POUR LES ELEVES
CONCERNES

ETAPE 2 — REPARTIR LES ELEVES « ULIS ECOLE » DANS LES CLASSES ORDINAIRES

ETAPE 3 — CREER UN OU PLUSIEURS REGROUPEMENTS « ULIS ECOLE »

ETAPE 4 — REPARTIR LES ELEVES « ULIS ECOLE » DANS LES REGROUPEMENTS « ULIS ECOLE »
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ETAPE 1 - INDIQUER LE BENEFICE DU DISPOSITIF « ULIS
ECOLE » POUR LES ELEVES CONCERNES

L'information du bénéfice du dispositif « Ulis école » pour un éléve est désormais portée par

la « fiche éléve » dans 'application :

— pour ceux déja scolarisés dans ce dispositif en 2017-2018, cette information est déja
renseignée (vous pouvez vous en assurer en vous rendant sur 'onglet « Année en cours »
de la «fiche éleéve »). Elle sera automatiquement reportée pour 'année 2018-2019 et

historisée dans le cursus scolaire.

— pour ceux orientés vers ce dispositif a partir de la rentrée 2018, I'information est & saisir
comme détaillé ci-aprés a partir de la rentrée scolaire.

1) Accéder a la fiche de I'éléve

=3 IONDE B

223 Recherche d'éleves

Cormaster \odlus s fche Cun tieve

238 Modification de Ia fiche de Dorra ASOUDA Joxsmoe]

I zotarme
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A partir du menu ELEVES>Recherche, accéder a
la page de recherche des éléves

Ouvrir le dossier d’un éléve pour le modifier,
en cliquant sur son nom.

Ouvrir I'onglet ANNEE EN COURS
Cliquer sur Modifier puis cocher la case
« ULIS ECOLE » avant de Valider
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ETAPE 2 — REPARTIR LES ELEVES « ULIS ECOLE » DANS LES
CLASSES ORDINAIRES

Les éléves « Ulis école » doivent étre répartis dans les classes ordinaires, sur le niveau
d’enseignement indiqué dans leur PPS.

Avant d’effectuer ce travail, deux vérifications sont utiles.

Il est nécessaire de s’assurer que chaque éléve concerné est bien positionné sur un niveau
d’enseignement, via sa « fiche éléve ». Si tel n'est pas le cas, la fonctionnalité Gestion du
niveau des éléves du menu ELEVES>Répartition permet de renseigner son niveau

d’enseignement.

TE | o |

cartmeann | :
| === | sewnar |

| } Aita | Documentatan | Farecre | ATINA | Gutter

223 Répartition

I | Gestien durivesu dos ithves l

@ o e, 31 s M e 1 B S0 me T8 S e g o L

Pour le moment, le menu Répartition ne propose pas de liste d’éléves permettant de repérer

facilement les éléves « Ulis école ».
Aussi, avant de démarrer la répartition de ces éléves, vous pouvez en obtenir la liste via le

menu LISTES & DOCUMENTS > Listes en sélectionnant la Liste simple des éléves, par classe

puis le dispositif « ULIS ECOLE ».

| _- NI R Directeur Lo [ école JALQULS PRIVIRT
B 22 | orvtoecanon ; . - o
e x foome
I Maneaau Ol v irpn pons o drmcson O betle Socumentation | Ficl g | Quitter
o
(== LISTES & DOCUMENTS owe
ot
|22 | oxe
I =

T i

Vous pouvez maintenant répartir les éleves « Ulis école » dans les classes ordinaires.
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ETAPE 3 — CREER UN REGROUPEMENT « ULIS ECOLE »

Pour matérialiser les temps de regroupements des éléves Ulis par leur coordonnateur, il est
nécessaire de créer un ou plusieurs regroupements « ULIS ECOLE » et dy affecter les éléves,

comme décrit ci-aprés.

Ces regroupements sont pris en compte pour le calcul de la décharge d’enseignement des

directeurs d’école.

= - ONDE
o
1. =
| e fiimunies |
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Dans le menu ECOLE, choisir Classes &
Regroupements

Cliquer sur Nouveau dans le bloc
« REGROUPEMENTS »

Donner un nom au regroupement, cocher
le dispositif « ULIS ECOLE » et Valider.

Vous pouvez désigner I'enseignant en
charge du dispositif en cliquant sur
Ajouter dans le bloc « Enseignants ».
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ETAPE 4 — REPARTIR LES ELEVES « ULIS ECOLE » DANS LES
REGROUPEMENTS « ULIS ECOLE »

Les éleves Ulis école doivent étre affectés dans le(s) regroupement(s) Ulis.

Le mode opératoire est décrit pour Iaffectation d’un ensemble d’éléves dans un
regroupement (gestion collective). La logique est la méme en gestion individuelle.

u [ amnim Cienctrur €0 Pecole JASQULS PROVIXT
= | et o Owsrs
[ AN

: Documentation | Fhesccte | ABNA | Quater

b Ammxl ﬁ tcorr W ERENTE —

223 Répartition

1 cesiancunivesu ces etives

e 4y S et 04 T RS ST it o e nare ot
o ne

B Gestion des auterisatians Gcces ou ossier e Tettve en vue d'atfecter tempsrairement un élbve dans une swtre dcole

I tedencerne e

T T s Sienctrur def acate JALOULE PRIVIRT
-3 BPoe o ouane
| === Nuraur

Documentatan | hahe besie | AMNA| Qutter

R e - |

s
mem ACCUTIL

e Repartition » Gestien coliective “siffectation temporaire dans un regrot
s ¥

Rechercne e regroupements

Cuwwctous ¢o Focsie JATOULS PRRVERT
on OwsTis

Decumentation | funeecsle | ATINA | Gutter

|
L=

0 nee

olivctive » Atfectation temperatee dans un regroupement [l

Raroyatrmmonts 158 0t § i
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A partir du menu ELEVES>Répartition
Dans le bloc « Gestion collective »,
cliquer sur Affectation temporaire dans
un regroupement

Sélectionner I’Année scolaire 2018-2019
puis lancer la recherche

Sélectionner le regroupement dans lequel
vous souhaitez Affecter des éléves.
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Bacnerche de resroupementy

PETRTRRS N SNSS | e ————rp——————— | S —

Srweto do Poesie JASTUTS PATNEST

°
§

- | Perce curegrovpement

nmgn e

Secmertaton | fate dee |

Siowcinw be ousie ACQETS PREVLIT

0t Caares
ABINA L Guater

e

SEER

t

Crvaction 207 bewe JACCHS PRPAST

Dacomentatan | fade seste | APINA| Cuirter

or o
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Désigner ou saisir la période « du » ... « au »
durant laquelle les éléves seront affectés
dans ce regroupement puis Valider

Si des éleves sont déja répartis dans ce
regroupement, la ou les périodes
d’affectation de ces éléves sont proposées.

Cliquer sur Ajouter pour pouvoir désigner
les éléves a affecter, durant la période
précédemment indiquée.

Par défaut, les éleves admis définitifs de
I'école sont proposés.

Réduire la liste aux éléves Ulis en
valorisant a « ULIS ECOLE » le dispositif
de la zone de recherche.

Apreés indication des éléves concernés,
Valider

Dans le bloc « Eléves déja répartis », vous
visualisez 'ensemble des éléves affectés dans
le regroupement.

Vous pouvez en Ajouter ou en supprimer
(Supprimer les répartitions sélectionnées).
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